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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigbes para a aquisicdo de bens e

servicos com recursos publicos destinados a execucio dos projetos pactuados com o Poder Publico.

Pardgrafo tnico.O Viva Rio poderd aplicar este regulamento para projetos que, apesar de nio

envolverem recursos publicos, exijam a observancia de regulamento préprio para os fins aqui descritos.

Art. 22, Além das definicBes contidas no presente Regulamento, o Viva Rio deverd observar em todos os
processos de aquisicdo de bens e servigos com recursos publicos, os principios da Administracdo Publica da
legalidade, publicidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia, elencados no artigo 37 da Constituicao

Federal, para estabelecer regras objetivas e impessoais para a Selecdo de Fornecedores.

Pardgrafo unico. Nos processos de que trata o caput, serdo igualmente observados os principios da
economicidade, isonomia, probidade, boa-fé, razoabilidade, julgamento objetivo, busca de qualidade e
durabilidade, rastreabilidade e prevengdo de conflitos de interesses, mediante regras objetivas, proporcionais

e impessoais.

Art. 32. O cumprimento das normas deste regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa para o desenvolvimento dos objetos pactuados nos contratos, mediante

julgamento objetivo.

Art. 42. As aquisicOes de bens e servigos serdo efetuadas mediante procedimento de selego de fornecedores,
quisig

sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente previstos neste regulamento.

Art. 52. A participacdo de interessados no processo de selegdo de fornecedores implica na aceitagio integral
e irretratdvel do instrumento convocatério, dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas pelo Viva Rio, bem

como na observancia desse regulamento e normas aplicaveis.

Art. 62. As partes interessadas em iniciar ou manter relacionamento com o Viva Rio nos termos deste
regulamento devem demonstrar conformidade ao Programa de Integridade, bem como assumir o
compromisso de cumprir as leis anticorrupgdo e demais politicas, procedimentos e regras de integridade

aplicaveis, incluindo, sem limitacdo, o Cédigo de Etica e Conduta do Viva Rio.

Pardgrafo Unico. As partes interessadas em iniciar ou manter relacionamento com o Viva Rio serdo

submetidas a diligéncias apropriadas, a luz do Programa de Integridade e das regras de Due Diligence.

A IMPRESSAQ E REPRODUCAO NAO AUTORIZADA DESTE DOCUMENTO TORNA A COPIA NAO CONTROLADA.




Cédigo: PDG-DEX—0001=02
. integridade: Relevante
& REGULAMENTO DE AQUISICAO DE BENS E | Disponibilidade: Pabiica
Ferrsegy SERVICOS Elaborador: Gustavo Telles
VIVARIO Aprovador: Pedro Strozemberg
Pagina:4 de 20

Art. 72. Os documentos de referéncia para a elaboragdo deste regulamento sdo os seguintes, sem prejuizo de

outras normas ou politicas internas pertinentes:

L. Estatuto do Viva Rio;
iL. Constituigdo da Reptblica Federativa do Brasil;

. Lei n? 9.637/1998 — Qualificagdo de entidades como organizagdes sociais;

V. ADIN n? 1.923/DF;

V. Lei n? 12.846/2013 — Lei Anticorrupcéo;

Vi. Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegio de Dados;
VL. Cédigo de Etica e Conduta do Viva Rio;

Vill.  Programa de Integridade do Viva Rio;

IX. Normas de Due Diligence;

X. Resolugdo SMS n? 6822/2026 — Rio de Janeiro — Secretaria Municipal de Satide.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES
Art. 82. Para fins deste Regulamento, entende-se por:

A

I AQUISICAO: processo administrativo e/ou técnico destinado 3 obtencdo de bens e servicos
necessarios ao funcionamento da instituigdo e execucdo de atividades de interesse publico.

1L COMPRA: toda aquisigdo de bens, mediante pagamento, para fornecimento em uma unica entrega,
de forma parcelada ou continua.

1. CONTRATACAO: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de consumo, bens permanentes,
obras e servicos, expressos por ordem de compra, ordem de servigos ou contrato.

. OBRA: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica interven¢do no meio ambiente por meio de um conjunto harmdnico de acdes que,
agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteracdo substancial das
caracteristicas originais de bem imdvel.

V. BENS: conjunto de recursos materiais e patrimoniais, moveis ou imoveis, tangiveis ou intangiveis, que
pertencem a instituicdo ou sdo por ela adquiridos para atender as suas atividades, servicos e projetos,
abrangendo equipamentos, materiais de consumo, mobiliario e outros itens necessarios ao cumprimento de
seus objetivos institucionais.

VI. SERVICO: aquisicdo de atividades técnicas, operacionais ou intelectuais, prestadas por pessoa juridica
mediante contrato e/ou remuneracdo, destinadas a suprir as necessidades da instituigdo. Incluem-se

consultorias, assessorias, manutencdo, capacitacdo, transporie, obras, locacdo de bens, logistica e demais
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atividades essenciais & execugdo de suas fungdes e projetos, observando sempre os principios de qualidade,
legalidade, eficiéncia e economicidade.

VIl.  ESPECIFICACOES TECNICAS: toda a informacdo relativa a projetos, plantas, calculos, memoriais
descritivos, especificagdes e normas técnicas, padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou
modelos de componentes e equipamento. Os processos de aquisicdes de bens materiais e insumos tém as
suas especificagBes técnicas vinculadas ao cadastro dos itens e as contratagdes de servigos vinculadas ao
termo de referéncia.

Vill.  TERMO DE REFERENCIA: documento técnico que descreve de forma detalhada o bem ou Servico a ser
adquirido, incluindo especificacdes, justificativa, critérios de qualidade, prazos, condicdes de execugio,
responsabilidades e formas de avaliagdo, servindo como base para o processo de aquisicio de bens e servigos.
IX. PARECER TECNICO: Documento elaborado por profissional ou equipe técnica, contendo anlise
fundamentada sobre aspectos qualitativos, quantitativos, operacionais ou de conformidade de uma aquisicio
de bens ou servigos, com a finalidade de subsidiar o processo decisério e assegurar que o objeto atenda as
necessidades institucionais com eficiéncia, economicidade e legalidade.

X. FORNECEDOR: pessoa juridica, de direito publico ou privado, nacional ou estrangeira, que fornece
bens ou presta servigos ao Viva Rio no desenvolvimento de suas atividades e projetos.

XL INSTRUMENTO CONVOCATORIO: documento oficial que estabelece as regras, condicBes, prazos e
critérios de participacdo em um processo de sele¢do para aquisicdo de bens e servigos, servindo para convocar
fornecedores/interessados e garantir transparéncia e igualdade de condictes.

Xil. CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigagdes entre as partes contratantes, para
regularizar as relagdes juridicas obrigacionais reciprocas, no intuito da consecucdo dos objetivos de interesse
publico.

Xl TERMO ADITIVO: instrumento legal utilizado para formalizar alteracdes em contratos, contratos de
gestdo, termos de colaboragdo ou outros ajustes administrativos previamente celebrados, visando modificar,
complementar ou prorrogar clausulas, prazos, objetos, valores ou condigbes, sem prejudicar a validade das
demais disposicdes do documento original, garantindo transparéncia e seguranca juridica.

XIV. COTACAO: processo de pesquisa junto a fornecedores para comparar as propostas e condigdes, com
0 objetivo de garantir a contratacdo mais vantajosa, tanto em prec¢o quanto em qualidade.

XV. DUE DILIGENCE: procedimento de analise e checagem de informacg&es financeiras, juridicas, técnicas
e reputacionais de fornecedores ou parceiros, realizado previamente a aquisicdo de bens e servicos, com o

objetivo de garantir seguranca, transparéncia e conformidade no processo.
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CAPITULO 11l - DA SELECAO DE FORNECEDORES

Secdo | - Dos Procedimentos para a Seiecdo de Fornecedores

Art. 92. O procedimento de selecdo de fornecedores compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I Solicitacao;

1. Cotacgdo;

. Parecer Técnico, quando aplicével;

V. Negociagdo;
V. Habilitagdo, quando aplicavel;
VI, Due Diligence, quando aplicéavel;

Vil. Aprovacdo do gestor e do orgcamento, conforme politica interna;

Vill.  Emissdo de autorizacdo de faturamento e/ou formalizacdo de instrumento juridico — contrato.

Art. 10. Todos os procedimentos de sele¢do de fornecedores serdo iniciados com a solicitacdo formal, pelo
sistema interno, na qual seréo observadas as especificagBes técnicas pertinentes, bem como os quantitativos
a serem adquiridos em fungdo do consumo e da expectativa de utilizacdo, cuja estimativa sera obtida, sempre
que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacio e a previsio de recursos

orcamentarios.
§12, Sempre que possivel, o Viva Rio procederd com a padronizacdo de itens a serem adquiridos.

§28. Na solicitagdo de servicos, o objeto deverd ser especificado com base em elementos suficientes

e adequados para a sua completa caracterizagdo, por meio de Termo de Referéncia.

§32, Nenhuma aquisicdo de bem ou servigo serd realizada sem que obedeca ao padrdo técnico

estabelecido pelo setor competente.

Art. 11. As aquisigdes e contratagBes serdao precedidas de pesquisa e estimativa de precos, documentadas no
processo, ressalvadas as hipdteses em gue o procedimento se revele inaplicdvel ou inviavel em razdo da
natureza do objeto, do mercado, da fonte de recursos ou das regras do instrumento de parceria, mediante

justificativa formal.

§19, A pesquisa poderd utilizar, conforme aplicdvel e disponivel, propostas de fornecedores,

contratacBes anteriores atualizadas, bancos ou painéis oficiais de precos, tabelas setoriais, sitios eletrdnicos
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especializados e outras fontes idéneas compativeis com o objeto.

§22, A estimativa devera indicar as fontes consultadas, a data da pesquisa, os valores obtidos, o

método de cdlculo adotado e, quando couber, a justificativa para a exclusio de valores inexequiveis,

inconsistentes ou excessivamente elevados.

§3¢. A impossibilidade de obtengdo de pluralidade de referéncias deverd ser formalmente justificada.

Art. 12. Quando aplicavel, nas contratacGes de obras e servicos de engenharia, o processo deverd conter,

conforme a natureza e a complexidade do objeto e as exigéncias legais ou do instrumento de parceria:

I Projeto ou especificagdo técnica suficiente;

1. Orgamento detalhado;

. Cronograma fisico-financeiro;

V. Identificacdo da responsabilidade técnica legalmente exigida;

V. Indicacdo das licencas e autorizacbes necessarias.

Art. 13. O Viva Rio divulgard instrumento convocatdrio, o qual conterd sucintamente:

L. O objeto e o quantitativo a ser adquirido;

I A especificacdo dos bens e servigos a serem adquiridos;

1. O prazo para o recebimento das propostas;
v. Outras condigdes indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.
§12, O Instrumento Convocatdrio de que trata este artigo sera divulgado em meios eletrdnicos.

10

§2

. A divulgacdo do instrumento convocatdrio ndo obrigaréd o Viva Rio a concretizar a aguisigdo, em

todo ou em parie, podendo aquele vir a ser cancelado, a qualguer momento, sem gque isto importe em

indenizacdo.

Art. 14. As propostas deverdo ser apresentadas por e-mail institucional e/ou via plataforma eletrdnica.

Pardgrafo unico.Uma vez apresentada a proposta, esta ndo poderad ser retirada, sob pena de incorrer

nas sangbes previstas neste regulamento.

Art. 15. Podera ser dispensada a selecdo de fornecedores nas seguintes hipdteses:

I Aquisi¢do de bens e servigos com fornecedor exclusivo;
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1. Na aquisicdo de componentes ou pegas necessdrias & manuten¢do de equipamentos, durante o
periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos, quando tal condi¢do for
indispensavel para a vigéncia da garantia contratual;

HIL. Na aquisicdo de servigos com empresa ou profissional de notéria especializacdo, assim entendidos
aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publica¢bes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
sua atividade, permitam inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacio do objeto a ser
contratado;

V. Nas aquisicfes emergenciais, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagio que possa
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos
e outros bens, publicos ou particulares, incluindo, mas ndo se limitando, a hipdtese de assuncdo de novos
equipamentos publicos em carater imediato e temporario, até que seja feita a selecdo de fornecedores;

V. Contratacdo de concessiondria de servicos publicos;

VI. Locacdo de imével.

Pardgrafo tnico. Nos casos de dispensa de sele¢do de fornecedores deverd ser seguido, no minimo, o

seguinte procedimento:

L. Solicitacdo de aquisicdo com a descricdo do bem que deve ser adquirido;
1. Especificagfes técnicas, se o caso exigir;

. Justificativa para a dispensa;

V. Analise do preco e negociagdo, se o caso permitir;
V. Aprovagdo do gestor e do orgamento, conforme politica interna;
VI. Formalizac¢do da aquisigdo.

Art. 16. Nas hipdteses previstas no inciso 1V, as aquisicdes ou contratagfes emergenciais deverdo ser
formalmente justificadas e limitar-se ao objeto e ac periodo estritamente necessarios ao atendimento da
situacdo que ensejou a contratagdo, observadas as disposi¢cdes deste Regulamento e da legislacdo aplicavel.
§18, O processo devera conter, no minimo, a caracterizagdo da situagdo emergencial, a justificativa da
escolha do fornecedor e do preco, a aprovagdo da autoridade competente e a delimitacdo do objeto ao

estritamente necessario ao atendimento da situagdo.

§22, A contratacdo devera vigorar pelo periodo necessario a superagdo da situacdo que lhe deu causa,
vedada sua utilizag3o para suprir auséncia de planejamento, ressalvadas situacdes imprevisiveis devidamente

demonstradas.
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§32. Deverd ser iniciado, quando cabivel, procedimento ordinario destinado 3 solucdo permanente da

necessidade, sem prejuizo da adocdo das medidas necessarias a continuidade dos servigcos durante o periodo

emergencial.

Art. 17. O Viva Rio deverd selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo de selegdo,

considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de execugéo, manutencdo, reposicdo de

pegas e atendimento de urgéncia, e prazo para execucdo ou entrega.

§12. Considera-se o menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacio do somatério de

fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetérios, encerram um

peso relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

. Forma de pagamento;

1. Prazo de entrega;

V. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servicos;
VIl Eventual necessidade de treinamento do pessoal;

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

Xl Qualidade no servigo executado;
XIil. Mdo de obra qualificada;

XIV.  Capacitacio técnica;
XV. Desempenho na prestagdo de servico;

XVI.  Registro nos 6rgdaos competentes;

XVIl.  Impedimentos em agéncias reguladoras ou que conste na relagdo de empresas inidéneas e suspensas.

§2°. Sera obrigatoria a juntada de justificativa no processo, sempre que ndo houver opcio pela

proposta de menor preco, quando se tratar de situacdo que, por suas caracteristicas ou propriedades, os

critérios do §12 sejam determinantes na escolha.

Art. 18. A formalizacdo do contrato ou de outro instrumento previsto neste regulamento, serd precedida de
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processo de Due Diligence, a critério do Viva Rio, sendo os dados identificados avaliados conforme o prescrito

nas diretrizes de Due Diligence da instituicdo.

Art. 19. Novas etapas poderéo ser incluidas, & critério do Viva Rio, nos procedimentos de selecdo de
fornecedores e de dispensa de selecéo, desde que observado o previsto no art. 22 do presente regulamento,
devendo todos as etapas do procedimento serem previamente divulgadas no Instrumento Convocatério ou

documento correlato.

Secdo Il - Da Habilitacdo do Fornecedor

Art. 20. Na etapa de habilitagéo os fornecedores deverdo demonstrar, por meio de documentagéo idonea,

conforme o caso, sua;

. Habilitagdo juridica;
iL. Qualificac8o técnica;
1. Qualificagdo econdmico-financeira;

V. Regularidade fiscal, social e trabalhista;

§12. Para demonstrar sua habilitacdo juridica o fornecedor deverd comprovar que tem existéncia legal,
capacidade para contratar e autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada com o Viva Rio, devendo

apresentar, no minimo, os seguintes documentos:

. Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral do CNPJ;

Il Cépia do RG e CPF do representante legal da empresa;

. Alvard de localizacdo e funcionamento, se a lei exigir;

Iv. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrade no 6rgdo competente;

V. Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores devidamente registrado no 6rgdo competente.

822, Para demonstrar sua qualificacdo técnica o fornecedor devera comprovar capacidade de executar
o objeto da selecdo, comprovando que possui os conhecimentos, habilidades e recursos necessdrios para
realizar o servigo ou fornecer o produto contratado, devendo apresentar, no minimo, os seguintes

documentos:

l. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente nos casos de servicos e profissdes

regulamentadas;
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. Documentos comprobatérios de aptiddo para o desempenho de atividade permanente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos descritos no objeto da aquisicio;

1. Declaracdo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas as condi¢tes do
instrumento convocatério;

V. Prova de atendimento a requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V. Atestado de capacidade técnica, conforme o objeto da contratag3o.

§39. Para demonstrar sua qualificagdo econdmico-financeira o fornecedor deverd comprovar gue
possui capacidade financeira para realizar o servico ou fornecer o produto contratado, devendo apresentar,

no minimo, os seguintes documentos:

L. Balango patrimonial e demonstragBes contdbeis do Gltimo exercicio social, j& exigiveis e apresentados
na forma da lei, ou balanco de abertura, no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situacio
financeira da empresa, capital social ou patriménio liquido, com vistas aos compromissos que o interessado

tera gue assumir;

L. Certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;
1l. Para empresas em recuperagéo judicial, apresentacdo de certiddo da vara competente de que a agdo

tramita conforme legislacdo vigente.

842, Para demonstrar sua regularidade fiscal, social e trabalhista o fornecedor devera comprovar que
estda em dia com suas obrigacBes perante o fisco e a legislagdo trabalhista, devendo apresentar, no minimo, os

seguintes documentos:

1. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal/Seguridade Social, Fazenda Estadual (inclusive
Certiddo da Procuradoria do Estado) e Fazenda Municipal (inclusive Certiddo da Procuradoria do Municipio)
do domicilio ou sede do interessado, na forma da lei;

1. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, no cumprimento dos encargos
instituidos por lei;

Iv. Prova de regularidade relativa aos Débitos Trabalhistas (CNDT);

V. Declaracdc de que: (i) ndo passui em seu quadro de pessoal empregados com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na

condigéio de aprendiz, a partir de 14 anos; (ii) que ndo consta no cadastro de empregadores que tenham
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submetido trabalhadores a condigBes analogas a de escravo; (iii) n3o ter sofrido, nos tltimos 5 {cinco) anos,
condenagdo judicial por exploracéo do trabalho infantil; (iv) cumpre os pardmetros legais de contratagdo de
pessoas com deficiéncia; (v) nédo ter sofrido, nos Ultimos 5 (cinco) anos, condenac3o judicial por qualguer

forma de fraude ou ma utilizagdo dos recursos publicos.

§5¢2. E facultada, em qualquer fase do processo de selecdo de fornecedores, a promocdo de diligéncias

destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugo do processo de selec3o.

§62.0 Viva Rio poderd, dependendo do tipo de aquisicdo, utilizar-se de todas ou de alguns critérios de

habilitacdo combinados, sempre a fim de atender a uma sele¢io que atenda os fins deste regulamento.

CAPITULO IV — DOS CONTRATOS

Art. 21. Os contratos firmados pelo Viva Rio para atender aos objetivos estabelecidos em seus contratos com
a administracdo publica reger-se-do por este regulamento e somente serfo remunerados apds o recebimento

dos devidos e respectivos repasses.

Pardgrafo tnico. Os contratos deverdo seguir, preferencialmente, minutas padrio previamente
aprovadas pelo Juridico do Viva Rio, que também realizara as adaptacfes julgadas necessdrias e aceitaveis, se

for o caso.

Art. 22, O instrumento de contrato é obrigatdrio, no caso de aquisigbes de bens e servicos de forma continua,
bem como nas circunsténcias que gerem obrigagdes futuras por parte do Viva Rio ou da contratada, devendo
conter clausulas que assegurem a protecdo e o tratamento adequado dos dados pessoais, nos termos da Lei
Geral de Protecdo de Dados, e que estabelecam medidas de prevencdo e combate a fraude e a corrupgdo, em

conformidade com a legislacéo vigente.

§19. Os contratos serdio escritos e suas clausulas indicaro necessariamente seu objeto, a
especificacdo da obra, servico ou item de fornecimento, conforme o caso, o preco ajustado, o prazo de

execugao ou entrega, as garantias e penalidades.

§2°, Fora da hipotese prevista no caput do presente artigo, o contrato poderd ser substituido por
outro documento, como contratos de adesdo, propostas, cartas, autorizacdes de fornecimento ou
documentos equivalentes, desde que recebam aceite e contenham os requisitos minimos do objeto e os

direitos e obrigacbes basicas enumeradas no paragrafo anterior.
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VIVARIO

§32. As alteragBes contratuais por acordo entre as partes, constardo obrigatoriamente, em termos

aditivos.

Art. 23. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, a execugio sera acompanhada, quando couber,
por profissional ou equipe tecnicamente competente, observando-se os critérios de medic3o, fiscalizacdo,

aceite e pagamento, com registro das ocorréncias, alteragdes e recebimentos provisério e definitivo, conforme

aplicavel.

Art. 24. A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condigBes contratuais os acréscimos ou supressdes

até o limite de 30% (trinta por cento), desde que formalizados por meio de termo aditivo.

Art. 25. As contratagbes para aquisicdo de bens e servicos de forma continua terfo, em regra, prazo
determinado, limitado esse, incluidas eventuais prorrogac8es, a vigéncia do respectivo contrato da Viva Rio

com a administracdo publica quando for o caso, observada a devida comprovacio da vantajosidade.

§12. Nos casos de aditivacdo que implique em alteragdo de vigéncia, com acréscimo igual ou superior
a 12 (doze) meses; ou alteragédo de objeto, quando a cotagdo anterior foi realizada hd mais de 12 (doze)meses,

devera ser realizada nova cotacéo.
§22. Nos casos previstos no art. 132, a aditivacdo devera reavaliar a aplicabilidade da dispensa.

Art. 26. O pagamento somente serd realizado apds a comprovacdo da execu¢do da obrigacioe a respectiva
liquidacao, devendo o processo estar instruido, conforme aplicavel a natureza da contratagdo e as exigéncias
legais, contratuais e do respectivo instrumento de parceria, com instrumento contratual ou equivalente,
documento fiscal valido, evidéncia do recebimento e da conferéncia do bem ou servico, ateste do responsavel
competente, documentos de regularidade exigiveis e autorizacdo de pagamento segundo as al¢adas internas,
ressalvadas as hipdteses de adiantamento ou pagamento antecipado admitidas e devidamente justificadas,
conforme a natureza da contratacdo.

§19. Os documentos deverdo permitir, quando couber, a vinculagdo da despesa ao respectivo

processo de aquisi¢do, contrato, projeto, instrumento de parceria e fonte de recursos.

§22, Divergéncias documentais, quantitativas, qualitativas ou financeiras deverdo ser saneadas antes

do pagamento, ressalvadas as retengdes ou glosas formalmente justificadas.

839, A liquidacdo da despesa devera observar a comprovacdo do cumprimento da obrigacdo e a
documentacdo exigivel para a natureza da contratacdo, devendo ser formalizados os registros necessarios a

sua rastreabilidade e posterior pagamento.
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§4°. Os prazos e procedimentos para apresentacdo, conferéncia, saneamento, liguidacdo e
encaminhamento para pagamento serdo definidos em procedimento interno, observados os prazos

estabelecidos no instrumento contratual, no instrumento de parceria e na legislacio aplicavel.

§5¢2. Nas hipéteses de adiantamento ou pagamento antecipado admitidas, deverdo ser estabelecidas
as condi¢Bes, limites, justificativas e, quando cabiveis, garantias e posterior comprovacdo da aplicacdo ou

execugdo, conforme a natureza do objeto e as exigéncias legais, contratuais e do instrumento de parceria.

§62. O documento fiscal devera ser conferido quanto a sua regularidade, correspondéncia com o
objeto contratado, quantitativos, valores, periodo de competéncia e demais requisitos aplicaveis, devendo
eventuais inconsisténcias ser formalmente comunicadas para correcio ou saneamento, conforme

procedimento interno.

§79. Toda alteracédo, prorrogacao, acréscimo, supressdo ou revisdo deverd ser previamente motivada
e, conforme aplicavel a natureza e ao valor da contratacgdo e as regras do instrumento de parceria, instruida
com manifestagdo técnica e juridica, demonstragdo de disponihilidade orgamentaria e aprovacio segundo as

alcadas internas, sendo formalizada antes do inicio de seus efeitos.

§8¢2, A rescisdo sera formalmente motivada, assegurada, quando cabivel, a apuracio de obrigacdes,

créditos, glosas, penalidades e medidas necessarias a continuidade do objeto.

§92. O encerramento contratual sera documentado, conforme aplicdvel, mediante verificacdo do
cumprimento das obrigacdes, aceite final, apuragéo financeira, devolucdo de bens e documentos, tratamento

das pendéncias e registro da avaliacdo do fornecedor.

§102. Os termos aditivos, instrumentos de rescisdo e registros de encerramento integrardo o

respectivo processo de contratacdo.

Art. 27. Nas contratacdes que, em razdo da natureza, do prazo, da complexidade, do risco ou das exigéncias
do instrumento de parceria, demandem acompanhamento continuado, serdo desighados gestor e, quando

aplicavel, fiscal do contrato, com atribuicBes compativeis com o objeto e observada a segregacdo de funcdes.

§19. Compete ao gestor e ao fiscal, conforme as atribuicdes definidas e quando couber, acompanhar
prazos, obrigacSes, niveis de servico, qualidade, quantidades, documentos, ocorréncias e riscos; registrar o
acompanhamento; solicitar corre¢@es; subsidiar pagamentos, aditivos e encerramento; e comunicar

irregularidades a autoridade competente.
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§2¢. O acompanhamento serd comprovado por registros préprios, relatérios, evidéncias de execugdo

e comunicagbes mantidas no processo, conforme aplicavel.

Art. 28. O recebimento de bens e servigos sera realizado por responsavel competente, mediante conferéncia

da conformidade do objeto com os documentos que instruem a contratagdo, conforme aplicavel.

§12. A conferéncia abrangerd, quando couber, quantidade, qualidade, especificacdes, integridade,

prazo, local de entrega, garantias e demais condicdes pactuadas.

§22. O aceite serd formalizado por ateste ou termo de recebimento, provisério e definitivo quando a

natureza do objeto, a legislagdo ou o instrumento de parceria assim exigir.

19

§3

. Bens ou servigos em desacordo serdo, conforme aplicavel, recusados, glosados ou submetidos a

correcdo ou substitui¢do, com registro da ocorréncia e preservacdo dos direitos institucionais.

§4¢2, Os procedimentos para recebimento, conferéncia, registro, aceite provisério ou definitivo e
tratamento de desconformidades serdo definidos em procedimento interno, observadas a natureza e a

complexidade do objeto, as condicBes pactuadas e a legislagdo aplicével.

Art. 29. Os documentos produzidos e recebidos nos processos de aquisi¢do e contratagdo serdo organizados
e mantidos em meio fisico ou eletrénico, de forma integra, legivel, segura e rastredvel, observadas a Politica
de Gestdo de Documentos e Registros do Viva Rio, a legislagdo aplicével, as exigéncias do respectivo

instrumento de parceria e os prazos de guarda pertinentes.

§12. O processo devera reunir, conforme aplicavel a contratagdo, solicitagdo, especificacBes, pesquisa
de pregos, propostas, justificativas, aprovacdes, documentos de habilitagio e integridade, instrumento
contratual ou equivalente, registros de execugdo e fiscalizacdo, recebimento, documentos fiscais,
pagamentos, alteragBes e encerramento.

§22. Os prazos de guarda, os critérios de arquivamento, recuperacdo, transferéncia e eliminagdo dos
documentos observardo a Politica de Gestdo de Documentos e Registros do Viva Rio, a legislacdo aplicavel e,

guando cabivel, as exigéncias do respectivo instrumento de parceria.

CAPITULO V — DA INTEGRIDADE E RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

Art. 30. Na selecdo de fornecedores, o Viva Rio priorizara, quando possivel, aqueles que demonstrarem
compromisso com a sustentabilidade ambiental, por meio da adogdo de préticas e certificacbes que

comprovem a gestdo responsavel de recursos naturais e a minimizacdo de impactos ambientais.
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Pardgrafo dnico. Poderdo ser considerados, conforme o caso, entre outros, os seguintes critérios:

. Consumo de Recursos: Eficiéncia no uso de dgua, energia e matérias-primas, com preferéncia por
fornecedores que apresentem planos de reducio de consumo ou utilizem fontes renovaveis.

11, Gestdo de Residuos: Implementac8o de programas de gerenciamento de residuos sélidos, incluindo a
segregacdo, reciclagem, reutilizacdo e descarte adequado, em conformidade com a legislacdo ambiental
vigente.

. EmissGes de Carbono: Medi¢do e redugdo de emissdes de gases de efeito estufa, com preferéncia por
fornecedores que comprovem baixa pegada de carbono ou que utilizem tecnologias limpas.

V. Certificacbes Ambientais: Possessdo de certificacdes reconhecidas nacional e internacionalmente que
atestem a conformidade com padrdes ambientais rigorosos.

V. Produtos e Servigos Sustentdveis: Oferta de produtos e servicos que possuam caracteristicas de
sustentabilidade, tais como: serem reciclados, reciclaveis, biodegraddveis, de baixo consumo energético,

produzidos com matérias-primas renovéveis ou de origem certificada.

Art. 31. Os instrumentos convocatorios, termos de referéncias e os contratos devergo incluir, sempre que
possivel e pertinente, especificagdes técnicas que contemplem requisitos de sustentabilidade ambiental,

visando a escolha de solugBes que gerem menor impacto ac meio ambiente durante todo o seu ciclo de vida.
Pardgrafo dnico. Poderdo ser exigidos, conforme o caso, entre outros, os seguintes critérios:

L Preferéncia por bens com maior durabilidade e vida dtil, que reduzam a necessidade de substituigio
frequente e, consequentemente, a geracdo de residuos.

. Utilizacdo de embalagens minimamente necessarias, preferencialmente reciclaveis, reutilizaveis ou
biodegradaveis, e que ndo contenham substancias téxicas.

IR Previsdo de mecanismos de logistica reversa para produtos e embalagens pds-consumo, quando
aplicével, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

V. Requisitos de eficiéncia hidrica e energética para equipamentos e instalacdes, com base em normas
técnicas e selos de eficiéncia.

V. Restricdo ou proibicdo do uso de substdncias quimicas perigosas ou tdxicas na composicdo de

produtos ou na prestacdo de servicos.

Art. 32. O Viva Rio exigira de seus fornecedores, a qualquer tempo, o cumprimento da legislacio trabalhista e
previdenciaria, bem como incentivara a adogdo de praticas que promovam um ambiente de trabalho justo,

seguro e inclusivo.
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Pardgrafo tnico. Poderdo ser considerados, entre outros, os seguintes critérios, conforme o caso:

I Comprovagdo de regularidade trabalhista e previdencidria, com a vedagdo expressa de trabalho
infantil, trabalho escravo ou andlogo a escraviddo, e qualquer forma de discriminac3o.

1. Implementacdo de politicas e programas de sadde e seguranca no trabalho, garantindo um ambiente
seguro e saudavel para todos os colaboradores.

L. Incentivo a diversidade e inclusdo no quadro de funciondrios, com a valorizagdo de minorias, pessoas
com deficiéncia e grupos historicamente sub-representados.

iv. Preferéncia por fornecedores que demonstrem compromisso com o desenvolvimento
socioecondmico das comunidades onde atuam, por meio de programas de investimento social privado,
contratacdo de mao de obra local ou apoio a pequenos produtores.

V. Garantia de saldrios justos, jornada de trabalho adequada, liberdade de associagdo sindical e respeito

as convengdes da Organizag¢do Internacional do Trabalho (OIT).

Art. 33. O Viva Rio podera realizar visitas, auditorias ou solicitar documentos comprobatdérios para verificar o
cumprimento das clausulas sociais por parte dos fornecedores, reservando-se o direito de rescindir contratos

em caso de ndo conformidade grave.
Art. 34. Poderdo ser exigidos, conforme o caso, entre outros:

L. Declaracdic de adesdo a um cédigo de ética e conduta, com a proibigdo de praticas de corrupgio,
suborno, fraude e outras condutas ilicitas.

il. Para fornecedores de grande porte ou em contratacbes de maior vulto, poderd ser exigida a
comprovacdo da existéncia e efetividade de um programa de integridade, com mecanismos de deteccéo e
remediacgdo de atos ilicitos.

. Declaragdo de inexisténcia de conflito de interesses entre o fornecedor e a Organizacdo Social, seus
dirigentes, colaboradores ou membros do consetho.

V. Capacidade de rastrear a origem de produtos e servigos, garantindo a conformidade com os padrdes
éticos e legais em toda a cadeia de valor.

V. Compromisso com a prestacdo de contas clara e detalhada sobre a execu¢do dos contratos, incluindo

informacGes financeiras e de desempenho.

Art. 35. O descumprimento das cldusulas e obrigagBes previstas neste Regulamento por parie dos
fornecedores podera acarretar a aplicagdo de sangdes, tais como adverténcia, multa, suspensdo temporaria

de participacdo em selegdes do Viva Rio e até mesmo a declaragdo de inidoneidade para contratar com a
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instituicdo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

§19. O Viva Rio mantera canais de dentincia acessiveis e mecanismos de investigacdo para apurar

irregularidades e garantir a responsabilizacdo dos envolvidos.

§29. A aplicagdo de sangdes a fornecedores sera precedida de procedimento formal compativel com
a natureza da irregularidade e da relagdo contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem

prejuizo das medidas cautelares, contratuais e legais cabiveis.

§32, Indicios de irregularidade praticada por dirigente, empregado ou colaborador serdo comunicados
as instancias competentes para apuracio e responsabilizacdo, nos termos das normas institucionais e da

legislacdo aplicavel, com registro das providéncias adotadas.

Art. 36. Os processos de aquisicdo e contratagdo estardo sujeitos a mecanismos de controle interno
proporcionais ao valor, a complexidade, aos riscos do objeto e as exigéncias do instrumento de parceria,

compreendendo, conforme aplicavel:

L. Segregacdo entre solicitagdo, sele¢do, aprovacao, recebimento e pagamento;

il Observancia das alcadas;

L. Verificagtes de conformidade;

V. Registro e aprovagdo das excegoes;

V. Rastreabilidade das decisdes;

Vi. Monitoramento da execucdo;

Vil Atuacdo das instdncias de integridade, controle e auditoria.

Pardgrafo unico. As fragilidades e irregularidades identificadas deverdo ser registradas, comunicadas

e tratadas mediante medidas corretivas e preventivas, quando cabiveis.

CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS
Art. 37. A publicidade dos atos emanados deste regulamento se dara pelo site institucional do Viva Rio

(www.vivario.org.br) e/ou outros meios de publicizagdo, conforme o caso exigir.

§12, A publicidade dos atos decorrentes deste Regulamento observara, quando aplicavel, as exigéncias
previstas na legislagdo, no instrumento de parceria ou pelo drgdo concedente, quanto ao conteudo, ao

momento e ao prazo pertinentes.

§22. O acesso as informagdes e aos documentos dos processos de aquisicdo e contratagdo sera
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assegurado conforme a legislacdo e as regras aplicaveis ao respectivo instrumento de parceria, resguardados

os dados pessoais, os segredos comercial e industrial e as demais hipéteses legais de restricdo.

§3°. Quando cabivel, eventual restricio de acesso devera ser motivada e limitada ao contetdo que

efetivamente demande protecio.

Art. 38. O empregado ou colaborador, direto ou indireto, do Viva Rio que atua em qualquer fase dos
procedimentos de aquisi¢do previstos neste regulamento, ndo podera fazer parte ou ter relago de interesse

com os fornecedores participantes.

Art. 39. E proibido o recebimento de vantagens, de qualquer natureza, por gualquer colaborador da

Instituicdo, em qualquer das fases dos processos de aquisicéo.

Pardgrafo unico. As disposi¢des do Cédigo de Ftica e Conduta do Viva Rio serfo aplicadas de forma

complementar aos processos de aquisigdo previstos neste regulamento.

Art. 40. E vedada a pratica de favorecimento, nepotismo, direcionamento indevido, combinacdo entre
participantes ou qualquer conduta destinada a restringir injustificadamente a competitividade ou beneficiar

pessoa fisica ou juridica determinada.

§1°. E vedada a participacdo, contratagdo ou influéncia deciséria de fornecedor que possua vinculo
capaz de comprometer a impessoalidade do processo com dirigente, conselheiro, empregado ou colaborador
envolvido na contratacdo, sem prejuizo das hipdteses especificas definidas na legislagdo e nas normas de

integridade.

§29. SituacBes reais, potenciais ou aparentes de conflito deverdo ser declaradas e submetidas a

avaliago competente, com afastamento do agente do processo quando necessario.

Art. 41. O ato de entrega da proposta implica na ciéncia, pelo fornecedor, de que o Viva Rio executa suas
atividades mediante contratagdo com ente publico firmado com ente publico e que a rescisdo ou ndo
renovacdo deste Contrato importara em rescisdo automatica dos instrumentos firmados para as contratacdes
e aguisicbes, sem que caiba, a qualquer das partes, direito a multa, indenizagdo, reten¢do, compensacdo,
perdas e danos entdo decorrentes do mencionado encerramento contratual, enfim, sem qualquer 6nus para

as partes.

Art. 42.0 Viva Rio manterd um cadastro tnico de fornecedores de materiais, equipamentos e servicos com

indicag#o clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim
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como todo o histérico do fornecedor junto a entidade.

Art. 43.0 Viva Rio poderd suspender, invalidar, anular, revogar ou cancelar qualquer procedimento de
aquisicdo, por razbes de seu exclusivo interesse, mediante justificativa, antes do envio, ao fornecedor, da

ordem de compra ou de servico, conforme o caso.

§12. A suspensdo, invalidagdo, anulagdo, revogagdo ou cancelamento da aquisicdo, se ocorrer apds o

envio da ordem de compra ou de servigo pelo Viva Rio, deverd ser precedida de concordéncia do fornecedor.

§22. N&o caberd qualquer indenizagdo ao fornecedor se a suspensdo, invalidagdo, anulagio, revogacio
ou cancelamento do procedimento ocorrer por forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a selegéo

em Curso.

Art. 44. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente regulamento serdo resolvidos de comum
acordo entre as partes, com base na Lei, nos principios gerais do direito, nos demais regulamentos e cédigos

institucionais e em seu Estatuto e, caso necessério, apds manifestacdo de setor técnico competente.

Art. 45. O presente regulamento devera ser revisado sempre gque houver a necessidade de ajuste de quaisquer

disposi¢des nele previstas.

Art. 46. O presente regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogando as disposicties

anteriores do Regulamento com o mesmo objeto.
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RO DANIEL STRO DUARDO ALVES D CARVALHO
Diretor Executivo Presidente do Conselho de Administrago
Viva Rio Viva Rio
MALU MARIARIBEIRO PAULINO

Secretario da Sesséo
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