
 

ANEXO IV 

 DOCUMENTAÇÕES E PRAZOS 

A CONTRATADA deverá compartilhar com a CONTRATANTE os documentos 
descritos abaixo de todos os processos exercidos na instituição, nos determinados 
prazos, conforme tabela a seguir: 

ITEM DESCRIÇÃO PRAZO 

PRAZOS FIXOS  

1 Inventário do Parque Tecnológico 30 dias a contar da assinatura do contrato. 

2 Plano de Manutenção Preventiva 30 dias a contar da assinatura do contrato 

3 Checklists de equipamentos 30 dias a contar da assinatura do contrato 

4 Plano de Calibração 45 dias a contar da assinatura do contrato 

5 Plano de Teste de Segurança Elétrica 45 dias a contar da assinatura do contrato 

6 Plano de Validação 45 dias a contar da assinatura do contrato 

7 Atualização de inventário 
Semestralmente, a contar da assinatura do 
contrato 

8 
Plano de estoque de materiais e equipamentos de 
backup 

7 dias úteis após a finalização do inventário. 

9 Redefinição de metas contratuais (Indicadores) 
30 dias a contar da assinatura do contrato, após 
trimestralmente 

10 Atualização de inventário 
30 dias após o início do contrato. Após, 
semestralmente. 

PRAZOS CONTÍNUOS 

1 Retorno de equipamentos 
05 dias a contar da retirada do equipamento para 
manutenção. 

2 Atendimento para equipamentos 24 horas úteis a contar da notificação 

3 
Envio de relatório de realização de serviços 
prestados 

Mensal (até cinco dias úteis após o último dia do 
mês de competência) 

4 
Impossibilidade de execução de serviço pré-
agendado 

48 horas a contar do prazo de solicitação 

5 
Plano de fornecimento de EPI e controle de ficha 
de EPI 

Mensalmente 

6 Comunicar qualquer alteração contratual 10 dias a contar da alteração 

 


